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WebUntis flur Erziehungsberechtigte — Meldung von Abwesenheiten

Wie kann ich die Abwesenheit meines Kindes melden?
Sie kdnnen sich entweder Gber einen Browser oder die App einloggen und die Abwesenheit lhres
Kindes melden.

1. InderBrowser-Ansicht klicken Sie in lhrem Account links auf ,,Abwesenheiten®. Sie gelan-
gen nun auf die Seite ,Meine Abwesenheiten®, klicken Sie hier links unten auf ,,Abwesen-
heit melden®. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie Angaben zur Abwesenheit lhres Kindes
machen kénnen.
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Unter dem Punkt ,Abwesenheiten“ kédnnen Sie zudem die , Fehlzeiten® insgesamt und
ausfuhrlicher einsehen. Achten Sie dabei darauf, dass Sie unter ,,Select” den von lhnen
gewunschten Zeitraum einstellen, den Sie einsehen wollen.
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Wenn mehrere lhrer Kinder das JHG besuchen, sollten Sie in der Browser-Variante von We-
bUntis darauf achten, dass Sie links in der Leiste das betroffene Kind auswéahlen. Sie er-
kennen an der farblichen Unterlegung (orangene Schrift, zartroter Hintergrund), welches
Kind Sie ausgewahlt haben.
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In der App klicken Sie in Ihrem Account unten in der Ansicht auf ,,Start“ und folgend auf
»Meine Abwesenheiten“. Uber das ,+“ rechts oben kénnen Sie eine neue Abwesenheit
hinzufliigen und so Ihr Kind abwesend melden. Am Ende bestéatigen sie das Ganze durch
das Hakchen rechts oben.
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Abwesenheitsgrund
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Beachten Sie: Die elektronische Abwesenheitsmeldung ist kein Muss, sondern stellt le-
diglich eine weitere Option dar, sein Kind abwesend zu melden. Die anderen Wege der Ab-
wesenheitsmeldung (z.B. telefonisch oder per E-Mail Uber das Sekretariat) bleiben paral-
lel dazu erhalten und kédnnen weiterhin von lhnen genutzt werden. Ebenso sind Beurlau-
bungen von der elektronischen Abwesenheitsmeldung ausgenommen und bedurfen wei-
terhin eines Antrags.
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